
Benutzerhinweis für die geöffnete Datenbank (PDF-Format)  
 
Es empfiehlt sich die Installation der Version Adobe Reader XI 
 
Optimierung der Ansicht (Formatveränderung) 
 
Zoom einstellen: 
 

 Mit der Maus den Pfeil auf den unteren Teil der geöffneten Dateimaske führen 
 Es öffnet sich eine Befehlsleiste 
 Mit der linken Maustaste den Zoom durch Anklicken von „Plus“ oder 

„Minus“ verändern  
 
Recherche durchführen (Begriff oder Namen im Verzeichnis suchen) 
 

 Durch Anklicken des rechten Symbols in der Befehlsleiste für PDF-Dateien mit der 
linken Maustaste öffnet am linken Rand eine neue Symbolleiste mit einem Fernglas 

 Durch Anklicken des Fernglases öffnet das Fenster für die Eintragung des 
Suchbegriffs 

 Nach Eingabe des Suchbegriffs „Suchen“ anklicken. Es erscheint die Liste mit den 
Treffern 

  
 
 
Bei älteren PDF-Versionen 
 
Optimierung der Ansicht (Formatveränderung) 
 
Zoom einstellen: 
 

 rechte Maustaste anklicken 
 mit linker Maustaste „Zoom-Auswahlrahmen“ 
 mit linker Maustaste weiterklicken bis gewünschte Größe des Schriftbilds erscheint 
 
Recherche durchführen (Begriff oder Namen im Verzeichnis suchen) 

 
 mit linker Maustaste „Bearbeiten“ anklicken 
 mit linker Maustaste „Suchen“ anklicken 
 oben rechts erscheint ein Fenster, darin „Pfeil nach unten“ anklicken 
 „erweiterte Suche im Adobe Reader“ anklicken: es öffnet das Fenster „“Erweiterte 

Suche“ 
 Gesuchtes Wort bzw. Ausdruck eingeben („Ganzes Wort „ muß mit einem Häckchen 

versehen sein) 
 Suche starten 

 


